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แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปี พ.ศ. 2565 
กองคลังงานจัดเก็บและพัฒนารายได้ องค์การบริหารส่วนตำบลรมิโขง 

อำเภอเชียงของ จังหวัดเชียงราย 
************************************* 

1. หลักการและเหตผุล  
เพื่อใหก้ารดำเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้ ขององค์การบรหิารส่วนตำบลริมโขงเป็นไป อย่างเหมาะสม 
ถูกต้อง และเกิดประสทิธิภาพในการจัดเกบ็รายได้สงูสุด โดยสอดคล้องกับนโยบายการปฏิรปู ระบบราชการ 
และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีต้องเป็นไปเพื่อประโยชนส์ุขของประชาชนและเกิดผลสมัฤทธ์ิ
ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ การลดข้ันตอน การปฏิบัตงิาน การ
กระจายอำนาจการตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนองต่อความต้องการ ของประชาชน รวมถึง
การสง่เสรมิให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมกีารบรหิารจัดการที่ดีเพือ่สามารถใหบ้ริการ สาธารณะได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ มุ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรบับริการ จึงได้ดำเนินการ จัดทำแผนการ
ดำเนินงานเพือ่พัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ข้ึนเพื่อ เป็นเครือ่งมอื
สำคัญในการบรหิารงานของพนกังานและเจ้าหน้าทีท่ี่เกีย่วข้อง รวมทั้งเพื่อให้การจัดเก็บภาษี ขององค์การ
บรหิารส่วนตำบลริมโขงเป็นไปอย่างมีประสทิธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไปตามเป้าหมายที่วางไว้ การ
จัดทำแผนการจัดเกบ็ภาษีและพฒันารายได้ประจำปีงบประมาณพ.ศ. 2565 ประกอบด้วย แผนปฏิบัติการ
จัดเกบ็ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และแผนปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีป้าย ตลอดจนโครงการในด้าน การจัดเก็บ
ภาษีประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 เพื่อใหท้ราบงานโครงการ/กิจการที่จะเกิดข้ึนในพื้นที่องค์การ บรหิาร
ส่วนตำบลริมโขง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 โดยสามารถนำไปใช้เป็นเครื่องมอืในการบรหิารงาน 
ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดำเนินงานต่อไป  
2. วัตถุประสงค์  

1. เพื่อแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัตกิารจัดเกบ็ภาษี/โครงการด้านภาษี/กิจกรรมทั้งหมดทีจ่ะ
ดำเนินการจรงิในปีงบประมาณ พ.ศ.2565 ในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลรมิโขง  

2. เพือ่เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเกบ็ภาษี ขององค์การบริหารส่วนตำบลริมโขงใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน และเพิ่มประสิทธิภาพในการจัดเกบ็ใหม้ากยิ่งข้ึน  

3. เพื่อให้การจัดเก็บภาษีเป็นไปตามเป้าหมายและสามารถเพิ่มรายไดจ้ากการจัดเก็บภาษี โดยกำหนด 
เป้าหมายในการจัดเก็บเพิ่มข้ึนรอ้ยละ 3 ของรายได้ในปีงบประมาณ พ.ศ.2564  

4. เพื่อเป็นการปรบัลดข้ันตอนระยะเวลาการดำเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน  
5. เพื่อประชาชนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการชำระภาษี  
6. เพือ่สร้างมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผูเ้สียภาษีได้รับความพงึพอใจ สูงสุด

ในการเสียภาษี  
 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           2 
 
3. วิธีการดำเนนิงาน  

1. จัดประชุมพนกังาน ข้าราชการ เพื่อวางแผนการปฏิบตัิงานด้านการจัดเกบ็ภาษีประจำปงีบประมาณ 
พ.ศ. 2565  

2. จัดทำแผนการปฏิบัตงิานด้านการจัดเกบ็ภาษี ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย 
และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการต่าง ๆ  

3. จัดทำโครงการ และกิจกรรมต่าง ๆ ทีจ่ะจัดข้ึนในปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  
4. ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ  
5. ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ  

4. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน  
แผนการดำเนินงานเพื่อพฒันาประสทิธิภาพการจัดเกบ็รายได้น้ีต้องจัดทำให้แล้วเสรจ็ภายในเดือนกันยายนของ
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  
5. รายละเอียดขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน  
ขั้นตอนท่ี 1 การเกบ็รวบรวมข้อมลู ฝ่ายจัดเกบ็รายได้เก็บรวบรวมข้อมลูแผนการปฏิบัตงิาน/โครงการและกจิกรรม 
ที่จะมกีาร ดำเนินการจริงในพื้นที่องค์การบริหารส่วนตำบลริมโขง  
ขั ้นตอนท่ี 2 การจัดทำแผนการดำเนินงาน  ฝ่ายจัดเก็บรายได้จัดทำแผนการดำเนินงานการจัดเก็บภาษี 
ประกอบด้วยแผนปฏิบัติการจัดเก็บ ภาษี โครงการและกิจกรรมต่าง ๆ ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  
6. ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน  
1. ทำให้องค์การบรหิารส่วนตำบลริมโขง มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใช้แผนการดำเนินงานนี้ เป็นเครือ่งมอื
ในการพัฒนาการจัดเกบ็รายได้  
2.องค์การบรหิารส่วนตำบลรมิโขงมีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการและสามารถตอบสนอง วัตถุประสงค์
ของแผนการดำเนินงานได ้ 
3. ทำให้การจัดเก็บภาษีขององค์การบรหิารส่วนตำบลริมโขงเกิดประสิทธิภาพสงูสุด  
7. ผูร้ับผิดชอบแผน กองคลัง  
งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ องค์การบรหิารส่วนตำบลริมโขง อำเภอเชียงของ จงัหวัดเชียงราย  
8. งบประมาณ  
จ่ายจากข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลรมิโขง เรื่อง งบประมาณรายจ่าย ประจำปี พ.ศ. 2565  
9. ผลท่ีคาดว่าจะได้รบั  
9.1 จำนวนเงินของภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ  จากการจัดเก็บได้เอง ขององค์การบรหิารส่วนตำบลริม
โขงเพิ่มข้ึน ในร้อยละ 3 ของปงีบประมาณ พ.ศ. 2563  
9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เข้าใจ เต็มใจ และให้ความร่วมมือในการชำระภาษีและค่าธรรมเนียม ใบอนุญาต
ต่าง ๆ ให้แก่ท้องถ่ิน  
9.3 แผนการปฏิบัติงานสอดคล้องกบัหลักเกณฑ์ในการบรหิารบ้านเมืองที่ดี  
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แผนปฏิบัติตามหนา้ท่ีรับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
กองคลังงานจัดเก็บและพัฒนารายได้ องค์การบริหารส่วนตำบลรมิโขง 

อำเภอเชียงของ จังหวัดเชียงราย 
************************************* 

เจ้าพนักงานจัดเกบ็รายได้/เจ้าหนา้ท่ี ท่ีได้รับมอบหมายดา้นการจัดเกบ็รายได้  
1. สำรวจเตรียมแบบพมิพ์ต่าง ๆ  
2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผูท้ี่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป  
3. ออกหนงัสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า  
4. ประชาสมัพันธ์เรื่องการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ  
5. รบัยื่นแบบภาษีต่าง ๆ  
6. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น  
7. รบัชำระภาษี/สง่เงินรายได้ประจำวัน  

เจ้าพนักงานจัดเกบ็รายได้  
1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ  
2. แจง้ผลการประเมิน  
3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี  
4. แจง้ผลการช้ีขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี  
5. แจง้ประเมินภาษีตามหลกัเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเทจ็จริงประกอบ  

ผู้อำนวยการกองคลัง  
1. ประชาสมัพันธ์เรื่องการจัดเกบ็ภาษี  
2. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี  
3. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพจิารณาจากข้อเทจ็จริงประกอบ  
4. ออกหนงัสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด  
5. ออกหนงัสือเตือนผู้ไม่มาชำระตามกำหนด  
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเกบ็รายได้  
7. แจง้ความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพือ่ดำเนินต่อผู้ไมม่ายื่นแบบภายในกำหนด  
8. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดเีป็นระยะ ๆ  

คณะผูบ้ริหาร  
1. พจิารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่)  
2. ลงมติช้ีขาดตามคำร้อง และแจง้ผลการช้ีขาดให้ผูร้้องทราบ  
3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแกผู่้ไม่มาย่ืนแบบภายในกำหนด  
4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรพัย์สิน  
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ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรา้ง 
คำนิยาม  
ทรัพย์สินท่ีต้องเสียภาษี คือ ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง  
ท่ีดิน หมายความว่า พื้นดิน และใหห้มายความรวมถึงพื้นทีท่ี่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ำด้วย (แม่น้ำ และทะเลไม่ถือเป็น 
ที่ดินตามพระราชบัญญัติน้ี) ที่ดินที่ต้องเสียภาษี ได้แก่ (๑) ที่ดินที่เป็นกรรมสิทธ์ิของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล 
เช่น โฉนด ตราจอง ตราจอง ที่ตราว่าได้ทำ ประโยชน์ (๒) ที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธ์ิของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล 
แต่อยู่ในความครอบครองของบุคคลธรรมดา หรอืนิติบุคคล เช่น นส.๓, นส.๓ ก และ นส.๓ ข สปก. ๔, ก.ส.น., ส.ค.
๑, นค.๑, นค.๓ ส.ท.ก.๑ ก, ส.ท.ก.๒ ก, นส.๒ (ใบจอง) และที่ดินอันเป็นทรัพย์สินของรัฐซึ่งมีการเข้าไปครอบครอง
หรือทำประโยชน์ ฯลฯ เป็นต้น  
สิ่งปลูกสรา้ง หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นทีบุ่คคลอาจ เข้าอยู่อาศัยหรือใช้สอยได้ 
หรือที่ใช้เป็นทีเ่กบ็สินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และให้หมายความรวมถึงหอ้งชุด ตาม
กฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนงัสือแสดงกรรมสิทธ์ิหอ้งชุดแล้ว หรอืแพทีบุ่คคลอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือที่ มีไว้
เพื่อหาผลประโยชน์ด้วย นิยามคำว่าสิ่งปลกูสร้างตามพระราชบัญญัติน้ีมเีจตนารมณ์ที่ต่างออกไปจากนิยามของคำ
ว่า“โรงเรือนหรอื สิง่ปลูกสร้างอย่างอื่นตามพระราชบญัญัตภิาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475 ดังนั้นการ
พิจารณาว่าอะไร เป็นสิง่ปลูกสร้างจงึไม่พิจารณารวมถึงเครือ่งจักรซึง่เป็นส่วนควบของโรงเรอืนแต่อย่างใด กรณีสิ่ง
ปลูกสร้างที่อยูร่ะหว่างก่อสร้างยังไม่แล้วเสร็จ และยงัไม่สามารถใช้ประโยชน์ได้ไม่ถือเป็นสิ่งปลูก สร้างที่ต้องเสีย
ภาษีตามพระราชบญัญัติน้ี ฐานภาษีคือ มูลค่าทัง้หมดของทีด่ินหรือสิ่งปลกูสร้าง โดยการคำนวณมูลค่าของที่ดินหรือ
สิ่งปลูกสร้างเป็นไปตาม ราคาประเมินทุนทรพัย์ของอสังหาริมทรัพยเ์พื่อเรียกเกบ็ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ 
และนิติกรรมตามประมวล กฎหมายที่ดิน ที่คณะอนกุรรมการประจำ จังหวัดกำ หนดโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการกำหนดราคา ประเมินทุนทรัพย์ ราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง หรือสิ่งปลูกสร้างทีเ่ป็น
ห้องชุด คือ ราคาประเมินทุนทรพัย์ ของอสังหาริมทรัพยเ์พื่อเรียกเกบ็ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม
ตามประมวลกฎหมายที่ดิน ที่คณะอนุกรรมการประจำจงัหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกำหนด
ราคาประเมินทุนทรพัย์ และเป็นบัญชีทีอ่งค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินได้รับแจ้งจากกรมธนารกัษ์หรือสำนักงาน ธนา
รักษ์พื้นที่แล้วแต่กรณี ตามมาตรา ๓๖ (มาตรา 38 แห่งพระราชบญัญัติการประเมินราคาทรัพยส์ินเพือ่ประโยชน์
แห่งรัฐ พ.ศ. 2562 กำหนดให้บรรดาบทบัญญัติแห่งกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบงัคับ ประกาศ คำสัง่หรือมติ
คณะรัฐมนตรีใดทีอ่้างถึง ราคาประเมินทุนทรพัย์ คณะกรรมการกำหนดราคาประเมินทุนทรพัย์ และ
คณะอนุกรรมการประจำจังหวัด ตามประมวลกฎหมายทีด่ิน ให้ถือว่าบทบัญญัติแห่งกฎหมาย กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ ประกาศ คำสั่งหรอืมต ิ คณะรัฐมนตรีนั้นอ้างถึง ราคาประเมินทรพัย์สิน คณะกรรมการ และ
คณะกรรมการประจำจงัหวัด ตามพระราชบญัญัติการประเมินราคาทรพัย์สินเพื่อประโยชน์แห่งรัฐ พ.ศ. 2562)  
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ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษี คือ  

1 บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึง่เป็นเจ้าของที่ดินหรอืสิง่ปลูกสร้าง เช่น ทรัพยส์ินของพรรคการเมือง ซึ่ง
เป็นนิติบุคคลตามพระราชบญัญัตปิระกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยพรรคการเมือง พ.ศ. ๒๕๖๐ ทรัพย์สินของบริษัท 
จำกัด ห้างหุ้นส่วนจำกัด หรอืบริษัทมหาชนจำกัด เป็นต้น  

๒ ผู้ครอบครองหรอืทำประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลกูสร้างอนัเป็นทรัพยส์ินของรัฐ ไม่ว่าจะเป็นการเข้าไป 
ทำประโยชน์หรอืครอบครองโดยชอบด้วยกฎหมายหรือไม่ เช่น กรมธนารักษ์นำทรัพยส์ินไปใหเ้ช่า ผูเ้ช่าในฐานะ ผู้
ครอบครองทรัพยส์ินของรัฐเป็นผูม้ีหน้าทีเ่สียภาษี ๓ ผู้มหีนา้ที่ชำระภาษีแทน ได้แก่  

(1) ผู้จัดการมรดกหรอืทายาท ในกรณีผู้เสียภาษีถึงแก่ความตาย  
(2) ผู้จัดการทรัพยส์ิน กรณีทีผู่้เสียภาษีเป็นผู้ไม่อยู่ตามประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์ว่าด้วย สาบสูญ  
(3) ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้อนบุาลหรือผู้พิทกัษ์ ในกรณีทีผู่้เสียภาษีเป็นผู้เยาว์คนไร้ความสามารถ หรือคน

เสมอืนไร้ความสามารถ  
(4) ผู้แทนของนิติบุคคล ในกรณีที่ผูเ้สียภาษีเป็นนิติบุคคล ทั้งนี้ จะต้องมีหนงัสือมอบอำนาจ เป็นหลกัฐาน

มาแสดงต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐานด้วย  
(5) ผู้ชำระบัญชี ในกรณีทีผู่้เสียภาษีเป็นนิตบิุคคลเลิกกันโดยมีการชำระบัญชี  
(6) เจ้าของรวมคนใดคนหนึง่ ในกรณีที่ทรัพยส์ินที่ต้องเสียภาษีเป็นของบุคคลหลายคนรวมกัน ๔ กรณีที่

ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินน้ันเป็นของต่างเจ้าของกัน ให้เจ้าของที่ดินและเจ้าของสิง่ปลูก สร้างนั้นเป็นผูเ้สียภาษี 
กรณีที่ดินหรือสิ่งปลกูสร้างที่ตนเป็นเจ้าของ เช่น เอกชนเช่าที่ดินของสำนักงานทรัพยส์ิน พระมหากษัตริย์เพือ่ปลูก
สร้างบ้านอยู่อาศัยบนที่ดินของสำนักงานทรัพยส์ินพระมหากษัตริย์สำนักงานทรัพย์สิน พระมหากษัตริย์เป็นผูเ้สีย
ภาษีเฉพาะในส่วนของที่ดิน และเอกชนเป็นผูเ้สียภาษีเฉพาะในส่วนของสิง่ปลูกสร้าง ที่ตนเป็นเจ้าของ 
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ขั้นตอนการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
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1. เจ้าพนักงานแจ้งการประเมินภาษีโดยสง่แบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
2. การแจ้งการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษีให้เป็นตามรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยกำหนด 

รายการที่ดินหรือสิง่ปลูกสร้าง ราคาประเมินทุนทรัพย์ อัตราภาษี จำนวนภาษีต้องชำระ  
3. การประเมินภาษี ให้พนักงานประเมินมีอานาจเรียกผูเ้สยีภาษีหรือบุคคลซึ่งเกี่ยวข้องมาให้ถ้อยคำหรือ 

ส่งเอกสารหรือหลกัฐานอื่นใดมาเพื่อตรวจภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยจะต้องมีหนงัสอืแจ้งให้บุคคลดงักล่าว 
ทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วัน  

4. การส่งคำสัง่เป็นหนงัสอื หนงัสือแจ้งการประเมินหรือหนังสืออื่น (เช่นการแจง้เตือน ให้เจ้าหน้าทีส่่ง 
ให้แก่ผูร้ับโดยตรงหรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรบั หรือให้สง่ ณ ภูมิลำเนาหรือถ่ินที่อยูห่รือสถานที่ทำการ 
ของบุคคลนั้น ในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ข้ึนถึงพระอาทิตย์ตก หรือในเวลาทำการของบุคคลนั้นถ้าไม่พบผู้รบั ณ 
ภูมิลำเนาหรือถ่ินทีอ่ยู่หรือสถานทำการของผูร้ับ จะส่งให้แก่บุคคลใดซึง่บรรลุนิติภาวะแล้ว และอยู่ ณ ภูมิลำเนา 
หรือถ่ินทีอ่ยู่สถานทีท่ำการที่ปรากฏว่าเป็นของผูร้ับนั้นก็ได ้ 

5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไม่ครบถ้วนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมอีำนาจทบทวนการประเมิน 
ภาษีให้ถูกต้องตามทีผู่้เสียภาษีมีหน้าที่ต้องเสียได้ การทบทวนการประเมินใหม่จะกระทำมิได้ เมื่อพ้น 3 ปีนับแต่ วัน
สุดท้ายแหง่กำหนดเวลาการชำระภาษีตามพระราชบญัญัติน้ี  

6. กำหนดเวลาการชาระภาษีหรือแจ้งรายการต่างๆ หรือกำหนดเวลาการคัดค้านการประเมินภาษี ตามที ่
กาหนดไว้ในพระราชบัญญัติถ้าผู้มหีน้าที่ต้องปฏิบัติตามกำหนดเวลาดังกล่าวเหตจุำเป็นจนไมส่ามารถจะปฏิบัติ 
ตามกำหนดเวลาได้ ให้ยื่นคำร้องขยายหรือเลื่อนกำหนดเวลาก่อนกาหนดเวลาสิ้นสุดลง เมื่อผู้บริหารท้องถ่ิน 
พิจารณาเห็นเป็นการสมควร จะให้ขยายหรือให้เลื่อนกำหนดเวลาออกไปอีกตามความจำเป็นแก่กรณีก็ได ้ 

7. ใหผู้้เสียภาษีชาระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกปี ณ องค์การ บริหาร
ส่วนตำบล สำหรบัที่ดินและสิง่ปลูกสร้างที่อยู่ในเขต อบต.  

8. การชำระภาษีให้ถือว่าวันที่พนักงานเก็บภาษีลงลายมือช่ือให้ใบเสร็จรับเงินวันที่ชำระภาษี  
9. ผู้ชำระภาษีสามารถชำระภาษีโดยทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับหรือโดยการชาระผ่านธนาคารหรือ 

โดยวิธีอื่นใดน้ัน ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศกำหนด  
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ภาษีป้าย 
ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงช่ือ ยีห่้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ใน การประกอบการค้าหรือประกอบ กจิการ

อื่นเพื่อหารายได้หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้ ไม่ ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วย
อักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรอืทำให้ ปรากฏด้วยวิธีอื่น  

ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษปี้าย  
1. เจ้าของป้าย  
2. ในกรณีที่ไม่มผีู้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไมอ่าจหาตัวเจ้าของ

ป้ายนั้น ได้ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผูเ้สียภาษีป้ายถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของ
หรือผู้ ครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ป้ายติดตั้งอยู่เป็นผูเ้สียภาษีป้าย  

การยื่นแบบภาษีปา้ย  
1. ใหเ้จ้าของป้ายซึง่จะต้องเสียภาษีป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายตามแบบและวิธีการที่ 

กระทรวงมหาดไทยกำหนด ภายในเดือนมีนาคมของป ีในกรณีที่เจ้าของป้ายอยู่นอกประเทศไทย ให้ตัวแทนหรือ
ผู้แทนในประเทศไทยมีหน้าที่ยื่นแบบแสดง รายการภาษีป้ายแทนเจ้าของป้าย ถ้าเจ้าของป้ายตาย เป็นผู้ไม่อยู่ เป็น
คนสาบสญู เป็นคนไร้ความสามารถหรอืเป็นคน เสมอืนไร้ ความสามารถ ใหผู้้จัดการมรดก ผู้ครอบครองทรัพย์
มรดกไม่ว่าจะเป็นทายาทหรือผู้อื่น ผูจ้ัดการ ทรัพยส์ิน ผู้อนบุาลหรือผู้พิทกัษ์ แล้วแต่กรณี  

2. ผู้ใดติดต้ังป้ายอันต้องเสียภาษีหลงัเดือนมีนาคมหรือติดตัง้ป้ายใหม่แทนป้ายเดิมหรือ
เปลี่ยนแปลงแก้ไข พื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ อันเป็นเหตุให้ตอ้งเสียภาษีเพิ่มข้ึนให้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย
ใหม่ภายใน 15 วัน นับตัง้แต่วันที่ติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแกไ้ข  

3. ในกรณีที่มกีารโอนป้าย ใหผู้้รบัโอนแจ้งการรับโอนเปน็หนังสือต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน 
30 วัน นบัตั้งแต่วันรับโอน  

การชำระภาษีป้าย  
1. ผูม้ีหน้าที่ต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.1) พร้อมหลักฐาน  
2. ผู้เสียภาษีต้องมาชาระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันได้แจ้งการประเมินมิฉะนั้นต้อง

เสียเงินเพิ่ม  
อัตราภาษีปา้ย  

๑. ปา้ยท่ีมีอักษรไทยล้วน  
(ก) ป้ายที่มีข้อความที่เคลือ่นทีห่รือเปลี่ยนเป็นข้อความอื่นได้ ให้คิดอัตรา ๑๐ บาท ต่อห้าร้อย 

ตารางเซนติเมตร  
(ข) ป้ายนอกจาก (ก) ให้คิดอัตรา ๕ บาท ต่อห้ำรอ้ยตารางเซนติเมตร  
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๒. ปา้ยท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืน  
(ก) ป้ายทีม่ีข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลือ่นที่ หรือเปลี่ยนเป็นข้อความ เครือ่งหมาย หรือ 

ภาพอื่นได้ ให้คิดอัตรา ๕๒ บาท ต่อห้ำร้อยตำรางเซนติเมตร (ข) ป้ายนอกจำก (ก) ให้คิดอัตรา 26 บาท ต่อห้าร้อย
ตารางเซนติเมตร  

๓. ปา้ยท่ีไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ และป้ายท่ีมีอักษรไทย
บางส่วนหรือ ท้ังหมดอยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษรต่ำงประเทศ  

(ก) ป้ายทีม่ีข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลือ่นที่ หรือเปลี่ยนเป็นข้อความ เครือ่งหมาย หรือ 
ภาพอื่นได้ ให้คิดอัตรา ๕๒ บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร  

(ข) ป้ายนอกจาก (ก) ให้คิดอัตรา ๕๐ บาท ต่อห้ารอ้ยตารางเซนติเมตร  
 

เงินเพ่ิม  
1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิม่ร้อยละสิบของจำนวน

เงินที่ต้อง เสียภาษีป้าย เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนกังานเจ้าหน้าที่จะ ได้
แจ้งให ้ทราบถึงการละเว้นน้ันใหเ้สียเงินเพิ่มร้อยละห้าของจำนวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้าย  

2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้องทำให้จำนวนเงินทีจ่ะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลง 
ให้เสีย เงินเพิ่มรอ้ยละสบิของภาษีป้ายทีป่ระเมินเพิ่มเตมิ เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดง 
รายการภาษี ป้ายให้ถูกต้องก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน  

3. ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละสองต่อเดือนของจำนวนเงินที่ต้อง
เสียภาษี ป้าย เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดอืนทั้งนี้ ไม่ใหน้ำเงินเพิม่ตาม (1) และ (2) มาคำนวณเป็นเงินเพิ่ม  

บทกำหนดโทษตามพระราชบญัญัติภาษีปา้ย  
1. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคำเท็จ ตอบคำถามด้วยถ้อยคำอันเป็นเทจ็หรือนำ

พยานหลกัฐาน เท็จมาแสดงเพื่อหลกีเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจาคุกไม่เกิน 1 ป ี
หรือปรบัตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรอืทั้งจำทั้งปรับ  

2. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรบัตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 
50,000 บาท  

3. ผู้ใดไม่แจ้งการรบัโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีปา้ยไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานทีป่ระกอบ
กิจการ ต้องระวางโทษปรับตัง้แต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท  

4. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัตงิานของพนักงานเจ้าหน้าที ่ หรือไม่ปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงาน
เจ้าหน้าที่ซึง่สัง่ ใหม้าให้ถ้อยคำหรือใหส้่วนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกบัป้ายมาตรวจสอบภายในกำหนดเวลาอัน
สมควรต้องระวาง โทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรอืปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรบั การ
อุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย ผูม้ีหน้าทีเ่สียภาษีป้ายที่ได้รับแจ้งการประเมินภาษีป้ายแล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่
ถูกต้อง มีสทิธิ อุทธรณ์การประเมินต่อผู้บริหารท้องถ่ินหรือผู้ซึ่งผู้บรหิารทอ้งถ่ินมอบหมายได้ภายใน 30 วันนับแต่ 
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วันที่ได้รับแจง้ การประเมิน การขอคืนเงินภาษีป้าย ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ควร
จะต้องเสีย ผู้นั้นมสีิทธ์ิขอรบัเงินคืนได้โดย ยื่นคำร้องขอคืนภายใน 1 ปี นับแต่วันที่เสียภาษีป้าย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           11 
 

 

 
 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           12 
 

 
 

 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           13 
 

 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           14 
 

 

 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           15 
 

 

 
 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           16 
 

 

 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           17 
 

 

 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           18 
 

 

 
 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           19 
 

 

 
 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           20 
 

 
 

 

 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           21 
 

 
 

 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           22 
 

 

 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           23 
 

 

 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           24 
 

 

 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           25 
 

 

 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           26 
 

 

 
 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           27 
 

 
 

 

 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           28 
 

 

 
 

 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           29 
 

 

 

 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           30 
 

 

 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           31 
 

 

 
 

 



คู่มือการปฏิบตัิงาน           32 
 

 

 


